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Fluxograma para

Pagamento de Bolsas por

Edital

Informacoes necessarias:

- Recomenda-se que o processo seja aberto com o prazo minimo de 45 dias de

antecedéncia do pagamento da Bolsa;

- O prazo minimo de antecedéncia estipulado visa garantir o pagamento dentro do prazo de

vencimento, tendo em vista o prazo entre empenho, liquidacao, recebimento de recurso financeiro

e o efetivo pagamento;

- Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos com

modelos disponibilizados no SElI;

- As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao Fluxo Basico do processo, e as etapas

sinalizadas na cor azul representam o Fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam

excecodes ao fluxo basico.

-O Setor responsavel pela acao podera variar em funcao da estrutura do campus, sendo assim,

consta em fluxo o rol de possiveis setores de forma exemplificativa.
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processo no SEl.

Tipo de processo:

Pagamento: Bolsa
e Auxilio Estudantil
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assunto:024.51
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Nivel
Publico
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DE/
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bolsa

Elaborar oficio
destinado ao
Diretor(a)-Geral,
com 0 seguinte
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® Justificar a
necessidade
do
pagamento;

® Solicitar a
reserva
orcamentaria,
conforme
valor pré-
definido no
CONCAMPUS
ou Edital;

®*Em caso de
pagamento
de bolsa de
pesquisa e
extensao,
justificar a
base legal.
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Setor Financeiro demandante Not
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durar a vigéncia do For
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https://docs.google.com/document/d/1wEd7z_kU_0FyRLKftd1Tw9LxE0TiNTob/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1wEd7z_kU_0FyRLKftd1Tw9LxE0TiNTob/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Setor Financeiro
/CEFIN /
CEOF/COFIN

Efetuar o]
Pagamento:

® Cadastrar os
credores ou
atualizacao
de dados
(quando
necessario);

® Emitir Lista
de Credores;

® Realizar
Liquidacao;

® Realizar
Pagamento;

® Verificar o]
processamento
das OB’s.

Apés isso,
comunicar ao setor
especializado.

Fluxo Secundario:
Caso ocorra
cancelamento de
OB, seguir a etapa
[FS - 03].

OBS.: Se 0s
documentos
gerados possuirem
0s dados pessoais e
bancarios dos
bolsistas, o nivel de
acesso devera ser
Restrito.
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Verificar a
comunicacao de
pagamento e
informar ao Setor
Financeiro, apés o
encerramento da
vigéncia do edital,
se ha pendéncias
de pagamento.

OBS.: O setor
demandante,

3 [
IP/DEPPAE/DENS/COEXT/CPIP identificando que -
ha bolsa pendente
de pagamento,
devera apresentar
as justificativas
para  manutencao
do saldo de
empenho e as
razdbes pelas quais
ainda nao
apresentou a
solicitacao do
pagamento.
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pendéncia, anular
0s possiveis saldos,
® Con
elaborar termo de
Pro«

encerramento de
processo e concluir
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Unidade.




Relacionar o)
Processo no SEl.

DE/ DEPPI/ Relacic
DEPPAE/ 0BS.: Clique aqui | Proces
DENS/COEXT/CPIP para verificar | para [E
como relacionar o
processo.
Informar sobre a
indisponibilidade
orcamentaria ao
setor demandante;
e encaminhar ao |
referido setor bes
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mantendo o} 20
DAP DG processo aberto na [De
DAP/DG. IES
OBS.: Na
ocorréncia de
chegada de recurso
orcamentdrio, deve-
se retornar a
[Etapa 7].
Encaminhar
despacho ao setor | e peg
demandante, Enc
informando as OB's ao
Setor Financeiro/ canceladas e seus [De
CEFIN/ respectivos IFS
CEOF/ COFIN beneficiarios,
solicitando as
informacoes
corretas.
Verificar a ®* Des
solicitacao do FS-03 Enc
Setor ;e responder a ao
Demandante solicitacdo com as [De
informacodes IFS

corretas.



https://www.saogoncalo.rj.gov.br/sei/capacitacao/tjsc/34 Relacionar Processos.pdf
https://www.saogoncalo.rj.gov.br/sei/capacitacao/tjsc/34 Relacionar Processos.pdf

Setor Financeiro/
CEFIN/
CEOF/ COFIN

Verificar as
informacodes
encaminhadas,
conforme [FS-04]

; regularizar o}

pagamento e
informar ao setor
demandante.

Apds isso retorna a
[Etapa 13].
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