Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Adesao a Registro de Precos
- Nao Participante (Carona)

Base Legal: Lei 14.133/2022

Informacoes necessarias:

E pré-requisito para execucao deste fluxo a realizacdao do Fluxo de Instrucéo:

Planejamento da Contratacao.

As etapas sinalizadas na cor verde correspondem ao Fluxo Bésico do processo, e as etapas
sinalizadas na cor azul representam o Fluxo Secundario, ou seja, as acdes que representam
excecodes ao fluxo basico;

Os documentos apresentados entre colchetes ([ 1) representam os documentos internos
com modelos disponibilizados no SEI.

OBS.: Nao aplicavel as contratacdes de Tecnologia da Informacao e Comunicacoes (TIC).

OBS.: Os documentos externos inseridos devem ser em formato ".PDF/A".

Responsavel pela

- Auxilia na acao Acao Documento
acao

Etapa



https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/books/manual-do-sei---licitações-e-planejamento/page/fluxo-de-instrução-planejamento-da-contratação
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/books/manual-do-sei---licitações-e-planejamento/page/fluxo-de-instrução-planejamento-da-contratação

“Reclassificar o tipo
de processo - SEI”

ATENCAO:
Reclassificar o tipo ¢ Despacho de
de processo - SEI Encaminhamento

DAP/DLIC alterando de [Despacho
processo do  tipo IFSertaoPE]
[Licitacao:
Planejamento]
para o] tipo
[Licitacdo: Adesao
a Ata de RP - Nao
Participante].
Solicitar ao ® Minuta da
DG/Reitor Autorizagcao
autorizacao para para
instauracdo dos procedimento
procedimentos e a [Licitagao:
adesdo a ata, Autorizacao
informando: para
- Ata de Registro de Adesao
Precos, UASG da Ata, IFSertaoPE]
itens, quantidade e

DPGRA/DAP CPAC ou Equivalente | valor.
OBS.1: Minutar o ’ BIO(_:O para

Assinatura
termo de
autorizacdo e enviar
via bloco de
assinatura. ® Despacho de
encaminhamento

0BS.2: Manter [Despacho
aberto o processo na IFSertaoPE]

unidade DAP.




O(A) DG/Reitor deve
analisar o pedido e,

caso concorde,
assina o bloco do
termo de
autorizacao para

adesdo. Feito isso,
devolve o bloco de
assinatura.

® Bloco para
Assinatura

OBS.1: Havendo
Diretor(a)-Geral/ autorizacao, B °
Reitor(a) proces.so deverd se\r * Despacho de
encaminhado a encaminhamento
DAP/PROAD para [Despacho
emissao de IFSertaoPE]
Declaracdo de
Disponibilidade
Orcamentaria - DDO.
OBS.2: Em caso de
nao autorizacao,
deve-se justificar e
devolver ao
solicitante.
Proceder  com a * CONRAZAO
analise de (Documento
disponibilidade externo -
orcamentdria, assim, Consulta)
havendo Crédito
Disponivel, anexar a
CONRZAO e a de * Declaracdo
Disponibilidade de
Ordenador(a) de Orcamentaria (DDO). Disponibilifi?de
PROAD/DAP Despesas/Setor Apds isso, despachar Orcamentaria
} . ’ [Declaracao
Financeiro para solicitacdo de or tari
i camentaria
aceite do fornecedor. IFSertaoPE

OBS.: No caso dos
campi, a DDO serd
assinada pelo DAP
(Gestor Financeiro) e
DG (Ordenador(a) de
Despesas).

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




Solicitar por meio de
Oficio ao Fornecedor
se aceita o]
fornecimento dos
itens nas mesmas
condicoes da ARP.

OBS.1:

O encaminhamento
do oficio deverd ser
realizado via e-mail

® Oficio

[Oficio
IFSertaoPE]

Documento

CPAC/DPGRA DAP / PROAD / DLIC

institucional, para de aceite do

fins de celeridade. fornecedor
(Documento

OBS.2: 0 externo -

documento Documento)

encaminhado pelo

Fornecedor  devera

constar que aceita

nas mesmas

condicoes da Ata

de Registro de

Precos.
Documento
de aprovagdo
do
gerenciador

Apds a concordancia (Documento

do fornecedor, deve- externo -

se solicitar, via Documento)

CPAC/DPGRA DAP / PROAD / DLIC ComprasGOV, a
autorizacao ao

Orgdo  Gerenciador
da ARP.

Despacho de

encaminhamento

[Despacho
IFSertaoPE]




CPAC/CLIC

DAP / DLIC / CDEC

Juntar aos autos os
documentos da
licitacdo originaria.

OBS.1: O Termo de
Referéncia é o da
licitacao, devendo
constar também
neste processo de
adesao.

OBS.2: Os
documentos de
habilitacdo  citados
devem ser
consultados no
momento desta
contratacao,

conforme item 17 e
18 da Lista de
Verificagdo para
Adesdo dos modelos
AGU.

® Edital, Termo

de Referéncia

e anexos
(Documento
externo -
Edital)

Termo de
Julgamento
(Documento
externo -
Termo)
Termo de

Adjudicacao

e
Homologacdo
(Documento
externo -
Homologacao)

Proposta(s)
vencedora(s)
(Documento
externo -
Proposta)
Ata de
Registro  de
Precos
assinada, se
nao foi
anexada.
(Documento
externo -
Ata de
Registro de
Precos)
Comprovante
de Publicacao
da Ata de
Registro  de
Precos no
PNCP
(Documento
externo -
Extrato)
Documentos
de
Habilitacao
(Documento
externo -

Documento)



CPAC/CLIC

Preencher o Cheklist
e despachar para
providéncias quanto
a Parecer Juridico.

® Lista de
Verificacdo/Cheklist
[Licitacao:
NLL Adesao
RP
ChecklList
AGU
IFSertaoPE]

® Formulario de
Consulta
[Licitacdo:
Formulario
de Consulta
Juridica
IFSertao]

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

DAP e DG/PROAD

Verificar e
encaminhar para
analise juridica,

quando for o caso.

OBS.: No caso do
campus O envio a
Procuradoria devera
ser via PROAD,
cabendo ao(a) DG
encaminhar para Pré-
Reitoria.

ATENCAO: Em caso
de aplicacao do
Parecer Referencial,
a fase de analise
juridica (Etapas 09,
10 e 11) serd
substituida pela
juntada  obrigatéria
nos autos:

- Parecer Referencial;

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]



https://drive.google.com/file/d/1nyih-lJ9RkB8I7UE20dL45GYcn9AarY9/view?usp=drive_link

PROCFED

Realizar a analise
juridica.

ATENCAO: Em caso
de aplicacao do
Parecer Referencial,
a fase de anélise
juridica (Etapas 09,
10 e 11) serd
substituida pela
juntada  obrigatéria
nos autos:

- Parecer Referencial;

® Parecer/Nota/Cota
(Documento
externo -
Parecer)

PROAD

Encaminhar para
a(o) DG do campus
ou DLIC se o]
processo for da
Reitoria.

ATENCAO: Em caso
de aplicacao do
Parecer Referencial,
a fase de andlise
juridica (Etapas 09,
10 e 11) serd
substituida pela
juntada  obrigatéria
nos autos:

- Parecer Referencial;

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

DG/CLIC

DAP/CPAC/DLIC

Analisar e
encaminhar para
Atendimento dos
setores responsaveis.

OBS.: O setor de
destino vai depender
do item a ser
atendido

OBS.: O(A) DG
poderd delegar o
gerenciamento da
acdo ao(a) DAP.

® Despacho de
Encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]



https://drive.google.com/file/d/1nyih-lJ9RkB8I7UE20dL45GYcn9AarY9/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nyih-lJ9RkB8I7UE20dL45GYcn9AarY9/view?usp=drive_link

O setor
responsavel pelo

DLIC / DPGRA / CPAC

Atender as
recomendacdes  do
Parecer/Cota/Nota

da Procuradoria.

ATENCAO: Em caso
de aplicacao do

® Termo de
Atendimento
[Licitacao:
Termo de
Atendimento
IFSertao]

atendimento do / DAP Parecer Referencial,
Parecer a comprovacdo do
atendimento sera : Despac.ho de
pelo documento: Encaminhamento
[Despacho
- Atestado de IFSertaoPE]
Conformidade com o
Parecer Referencial.
Verificar o]
Atendimento ao
Parecer/Nota/Cota.
ApOs isso, verificar o
melhor
encaminhamento
para 0  processo
dentro do fluxo. ® Despacho de
Encaminhamento
DG / CLIC DAP/CPAC/DLIC OBS.: Estando o [Despacho
atendimento em IFSertaoPE]

conformidade, seguir
para etapa seguinte.

OBS.: Caso tenha
pendéncias de
atendimento

retornar ao passo

anterior



https://drive.google.com/file/d/1nyih-lJ9RkB8I7UE20dL45GYcn9AarY9/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1o-fgNBQBCQqFNXzD2psad-e6_JrbkxTO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1o-fgNBQBCQqFNXzD2psad-e6_JrbkxTO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1o-fgNBQBCQqFNXzD2psad-e6_JrbkxTO/edit?usp=drive_link&ouid=110055338654571699105&rtpof=true&sd=true

Encaminhar para
ciéncia do setor de
administracao e
providéncias.

ATENCAO: 0
despacho deverd
conter a informacao
de que a contratacado
devera ser
formalizada dentro
do prazo de 90 dias

® Despacho de
Encaminhamento

DG / CLIC a partir da [Despacho
autorizacdo do 6rgdo IFSertaoPE]
gerenciador.

ATENCAO: 0

despacho deve

orientar as unidades

de que o]

instrumento

contratual (ou

equivalente) tem

que ser firmado

dentro do prazo de

validade da ata de

registro de preco.

Tomar ciéncia da

T ® Despacho de

finalizacdo da fase .

S s e encaminhamento

de adesao/"licitacao”
DAP/PROAD . [Despacho

e comunicar  ao N

) IFSertaoPE]

interessado, se for o

caso;

Solicitar a

PROAD/DAP * Oficio

autorizacao de [Oficio
Interessado

empenho da IFSertaoPE]

aquisicao/contratacgao,
por meio de Oficio.




DAP/PROAD

Analisar e solicitar a

emissdo do
formulario de
autorizacdo de
contratagcdo/empenho

pela CCFP/CPAC.

ATENCAO: No
despacho deverd ser
informado se serd
utilizado oEmpenho
como Substitutivo
de Contratoou

seguird para
formalizacao de
Termo de Contrato

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Setor de compras /
CPAC / CCFP / CCL
/ SCLIC

Elaborar o formuléario
de autorizacdo de
empenho para a
contratacao do
servigos/aquisicao,

e, encaminhar para
assinatura do
Reitor(a) ou Diretor
do Campus e Gestor
financeiro (DAP/DOF)

OBS.: No Formulério
devera ser
informado se serd
utilizado o Empenho
como Substitutivo de
Contrato ou seguira
para formalizacao de
Termo de Contrato.

® Formulario de
autorizacao
de
compras/contratace
[Licitacao:
Formulario
Autoriza
Compra
Serv
IFSertao]

® Bloco de
assinatura
para o)
Reitor(a)/
Diretor(a)-
Geral e
Gestor
Financeiro

enador(a)[DG/Reitor(g)Fetor de Compras ou

e
Gestor Financeiro
(DAP/DOF)

equivalente /
Financeiro da
Unidade Interessada

Autorizar a
aquisicao/contratacao,
por meio do bloco de
assinatura, e
devolver o bloco de
assinatura.

Caso haja ajuste
necessario a  ser
realizado na minuta
da autorizacdo de
compras [FS-02].

® Bloco
Assinado




21

Setor de compras
/CPAC /CCFP /CCL
/SCLIC

Apéds a assinatura do
bloco pelo(a)
ordenador(a),
despachar para o
setor financeiro.

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

A proxima Etapa sera a emissao da Nota de Empenho, contudo, sera necessario separar em duas
ramificacoes possiveis:

12 Ramificacao: Nota de Empenho como Substitutivo de Contrato; e

22 Ramificacao: Formalizacdao de Termo de Contrato.

12 Ramificacao - Utilizacao da Nota de Empenho como Substitutivo de Contrato (

ON AGU n.2 84/2024).

Etapa

Responsavel pela
acao

Auxilia na acao

Documento



https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/orientacao-normativa-n-84-de-17-de-maio-de-2024-560705146

Setor Financeiro
/CEFIN / CEOF

Proceder com a

Emissao de
empenho, marcando
a opgao de
substitutivo de
contrato no
ComprasNet
Contratos.

Apbs isso, anexar a
Nota de Empenho
aos autos e a
Publicacdo dessa no
PNCP; e despachar

ao Ordenador(a)
para indicacao da
equipe de
fiscalizagao.

OBS.: Em caso de
nao
vinculagdo/publicacao
no PNCP, deve-se
verificar se o)
Executor estd com o
perfil habilitado ou
“forgar” a publicacao
no menu de opgao
da minuta do
empenho.

® Nota de
Empenho
(Documento
externo -
Nota de
Empenho)

® Extrato de

Publicacao do
Empenho no
PNCP
(Documento
externo -
Documento)

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Ordenador de
Despesas

DAP/PROAD

Designar fiscal ou

comissao de
fiscalizacdo para
recebimento dos
servicos.

Apés isso, despachar
para conhecimento e

providéncias do
fiscal ou da
comissao de
fiscalizagao.

® Portaria de
designacao
[Portaria
IFSertaoPE]

® Comunicacao
de Emissao
de Portaria.

® Despacho
[Despacho
IFSertaoPE]




Verificar as

orientacbes do
Termo de Referéncia
e efetuar as
atividades de
Fiscalizacao.

OBS.1: Recomenda-

se Verificar o Mapa
de Riscos da Gestdo

® Documentos

Contratual e Gerados da
Fiscal ou Comissao !nteressado / setor registrar as fiscalizacao.
de Fiscalizacao tecnico/ DAP / CPAC / ocorréncias dos (Documento
CCFIN / DPGRA

riscos ao longo do externo)

contrato no SEI.

0BS.2: Havendo

necessidade de

atualizacao do Mapa

de Riscos, deve-se

solicitar auxilio a

CPAC ou DPGRA para

fins de modificacdo

em sistema.

Solicitar o]

fornecimento, * E-mail.

encaminhando a

Nota de Empenho ao * Ordem de

Fiscal ou Comissao
de Fiscalizacao

fornecedor,
contendo o prazo e

as condicoes
sucintas para a
entrega, nos termos
do instrumento

convocatério,
quando houver.

Fornecimento
[Licitacdo_Ordem,

® Nota de
Empenho.




Fiscal ou Comissao
de Fiscalizacao

Realizar 0s
procedimentos de
recebimento

conforme Termo de
Referéncia, bem
como do ateste e
encaminhamento da
Nota Fiscal para
pagamento.

OBS.1: Na hipdtese
dos bens/servicos
solicitados nao
serem entregues no
prazo determinado,
nem na prorrogacao
(se houver) e apés

notificagao a
Contratada; deve-se
notificar ao
Ordenador(a) de
Despesas para

providéncias,
conforme Termo de
Referéncia.

OBS.2: Caso 0s
bens/servicos

recebidos estejam
em desconformidade
com o solicitado,
apés notificacdo a
Contratada, deve-se
notificar ao
Ordenador(a) de
Despesas para
providéncias,

conforme Termo de
Referéncia.

® Termos de
Recebimento
(verificar

modelos no
SEI' ou no
Termo de
Referéncia).
(Documento
externo -
Termo).

® Instrumento

de Medicao
de Resultado-
IMR, se for o
caso.
(Documento
externo -
Documento).

Ateste da Nota Fiscal
[Licitacdo: Ateste de
Nota Fiscal
IFSertaoPE];

® Nota Fiscal
(Documento
externo -
Nota Fiscal).

¢ Despacho
[Despacho
IFSertaoPE].

Setor Financeiro /
CEFIN / CEOF

Ordenador de
despesas (DG/PROAD

Apropriar, liquidar e
pagar a despesa.

OBS.: Apos
pagamento, os autos
deverao ser

devolvidos a equipe
de fiscalizagcdo para
acompanhamento e
providéncias.

Ordem Bancaria e
ordem de
pagamento
(Documento
externo -
Bancaria).

Ordem

Despacho
[Despacho
IFSertaoPE].




Fiscal ou Comissao
de Fiscalizacao

Coordenacao de
contratos / CCC /
CCFIN/ CGC / CPAC

Apés a execucao
completa do objeto
contratual ou do
esgotamento do
prazo acordado,
elaborar relatério
final acerca das
ocorréncias da fase
de execucao do
contrato, para ser
utilizado como fonte
de informacbes para
aquisicdes futuras.

Feito isso, despachar
a DAP (no caso do
campus) ou PROAD
(no caso da Reitoria)

® Relatério
[Licitacao:
Relatério de
Contratacao
IFSertaoPE]

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

DAP/PROAD

Informar ao setor de
planejamento acerca
dos ajustes
necessarios para as
aquisicdes futuras, e,
ato continuo enviar
ao setor de contratos

® E-mail/Oficio
ao setor de
planejamento
[Oficio
IFSertaoPE]

® Despacho de
encaminhamento

Setor de Contratos

para finalizacdo dos ao

autos. DAP/PROAD
[Despacho
IFSertaoPE]

Inserir

documentagdes que

se fizerem

necessarias e | Termo de

encerrar os autos. encerramento

[Termo de

OBS.: Recomenda-
se a utilizacdo do
Bloco Interno para
organizacao dos
contratos/substitutivos
encerrados.

Encerramento de
Processo
IFSertaoPE]




22 Ramificacao - Formalizacao de Termo de Contrato.

Etapa

Responsavel pela

R Auxilia na acao Acao Documento
acao
® Nota de
Proceder com a Empenho

Emissao de (Documento
empenho. externo -
Nota de

Empenho)

Setor Financeiro
/CEFIN / CEOF

Apds isso, anexar a
Nota de Empenho
aos autos e
despachar ao setor
de contratos para
Formalizacdo do
Termo de Contrato.

Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]




Coordenacao de
contratos / CCC /
CCFIN / CGC / CPAC

Proceder com a
Formalizacdo

Contratual, conforme
previsto no Termo
de Referéncia/Edital.

Assim, convocar o
fornecedor para
assina-lo. Apods
recebimento do
termo de contrato
assinado, colher
assinaturas das
testemunhas, e
encaminhar ao
Ordenador de
Despesas para
apreciacao e
assinatura do

referido contrato

OBS. 1: O modelo
do Contrato a ser
utilizado é o previsto
em Termo de

® Termo de
Contrato
(Documento
externo -
Contrato)

® E-mail / Oficio
ao fornecedor
[Oficio
IFSertaoPE]

® Despacho de
Encaminhamento

[Despacho
Referéncia/Edital da IFSertioPE]
Licitacao (ou, nao
havendo, no modelo
AGU).
OBS. 2: \Verificar,
antecipadamente, a
necessidade em
Termo de Referéncia
quanto a exigéncia
de Certidoes
Especificas ou
Prestacao de
Garantia.
A . ) ¢ Termo de
Autoridade tepr:(;lzre io:tsr::: e Con.trato
L. Setor de Contratos ’ assinado
Maxima da )
Unidade da Unidade Devolver o processo (Documento
Interessada externo -
Interessada ao Setor de
Contrato)

Contratos.




Coordenacao de
contratos / CCC /
CCFIN / CGC / CPAC

Devolver a via do
fornecedor; Registrar
no CompraNet
Contratos;  Publicar
no PNCP; Publicar no
D.0O.U; e inserir no
Site do IFSertaoPE.

Feito isso, solicitar a

designacao dos
fiscais ao
Ordenador(a).

OBS.: Para fins de
validade, o Termo de
Contrato assinado
deverd constar
anexo ao PNCP.

® E-mail

® Registro no
ComprasNet
Contratos

® Extrato de
publicacdo
D.O.U.
(Documento
Externo -
Extrato)

® Extrato de
publicacdo
PNCP
(Documento
Externo -
Extrato)

® Insercao  na
pasta prépria
do Site do
IFSertaoPE.

® Despacho de
encaminhamento
[Despacho
IFSertaoPE]

Ordenador de
Despesas

DAP/PROAD

Designar fiscal ou

comissao de
fiscalizacao para
recebimento dos
servigos.

ApOs isso, despachar
para conhecimento e

providéncias do
fiscal ou da
comissao de

fiscalizagao.

® Portaria de
designacao
[Portaria
IFSertaoPE]

¢ Comunicacao
de Emissao
de Portaria.

® Despacho
[Despacho
IFSertaoPE]




Verificar as

orientacbes do
Termo de Referéncia
e efetuar as
atividades de
Fiscalizacao.

OBS.1: Recomenda-

se Verificar o Mapa
de Riscos da Gestdo

® Documentos

Contratual e Gerados da
Fiscal ou Comissao Interessado / setor i fiscalizagao
o om=22® | técnico/ DAP / CPAC/ registrar as (Documcento
C CCFIN / DPGRA ocorréncias dos
riscos ao longo do externo)
contrato no SEI.
0BS.2: Havendo
necessidade de
atualizacao do Mapa
de Riscos, deve-se
solicitar auxilio a
CPAC ou DPGRA para
fins de modificacdo
em sistema.
E-mail/Oficio
Solicitar 0 [OﬁCi°~
fornecimento dos IFSertaoPE]
servicos e
acompanhar a Ordem de
; L execucao do Fornecimento
Fiscal ou Comissao . L .
. . N contrato  junto ao [Licitacao_Ordem
de Fiscalizacao
fornecedor,
conforme c?ndig()es Documentos
de prestacao dos Gerados
servicos, nos Termos (Documento
do Termo de externo)

Referéncia e Edital.




Fiscal ou Comissao
de Fiscalizacao

Interessado / setor
técnico/ DAP / CPAC

Realizar 0s
procedimentos de
recebimento

conforme Termo de
Referéncia, bem
como do ateste e
encaminhamento da
Nota Fiscal para
pagamento.

OBS.1: Na hipdtese
dos bens/servicos
solicitados nao
serem entregues no
prazo determinado,
nem na prorrogagao
(se houver) e apés

notificacao a
Contratada; deve-se
notificar ao
Ordenador(a) de
Despesas para

providéncias,
conforme Termo de
Referéncia.

0BS.2: Caso os
bens/servicos

recebidos estejam
em desconformidade
com o solicitado,
apdés notificacdo a
Contratada, deve-se
notificar ao
Ordenador(a) de
Despesas para
providéncias,

conforme Termo de
Referéncia.

® Termos de
Recebimento
(verificar
modelos no
SEI' ou no
Termo de
Referéncia).
(Documento
externo -
Termo)

® Instrumento
de Medicao
de Resultado-
IMR, se for o
caso.
(Documento
externo -
Documento)

® Ateste da
Nota Fiscal
[Licitacao:
Ateste de
Nota Fiscal
IFSertaoPE]

® Nota Fiscal
(Documento
externo -
Nota Fiscal)

® Despacho
[Despacho
IFSertaoPE]




® Ordem

Fiscal ou Comissao
de Fiscalizacao

Coordenacao de
contratos / CCC/
CCFIN/ CGC / CPAC

esgotamento do
prazo acordado,
elaborar relatério

final acerca das
ocorréncias da fase
de execucdo do
contrato, para ser
utilizado como fonte
de informacbes para
aquisicdes futuras.

Feito isso, despachar
a DAP (no caso do
campus) ou PROAD
(no caso da Reitoria)

Bancéria e
ordem de

Apropriar, liquidar e pagamento

pagar a despesa. (Documento
externo -

Setor Financeiro / Ordenador de OBS.: Apos Ordem
CEFIN / CEOF despesas (DG/PROAD | P292mento, 0s autos Bancéria)

deverao ser

devolvidos a equipe

de fiscalizagdo para

acompanhamento e Despacho

providéncias. [Despacho
IFSertaoPE]

Apés a execucdo

completa do objeto

contratual ou do Relatério

[Licitacao:
Relatério de
Contratacao
IFSertaoPE]

Despacho de

encaminhamento

ao
DAP/PROAD
[Despacho
IFSertaoPE]

DAP/PROAD

Informar ao setor de
planejamento acerca
dos ajustes
necessarios para as
aquisicdes futuras, e,
ato continuo enviar
ao setor de contratos
para finalizagcdo dos
autos.

E-mail/Oficio
ao setor de
planejamento
[Oficio
IFSertaoPE]

Despacho de

encaminhamento

[Despacho
IFSertaoPE]




Inserir

documentagdes que

se fizerem

necessarias e ® Termo de

encerrar os autos. encerramento

[Termo de

Setor de Contratos Encerramento

OBS.: Recomenda- de Processo

se a utilizacao do IFSertaoPE]

Bloco Interno para

organizacao dos

contratos/substitutivos

encerrados.

kkk

Revision #35
Created Mon, Jul 15, 2024 8:57 PM by Rafael Nery Amorim
Updated Wed, Aug 28, 2024 5:46 PM by Rafael Nery Amorim


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/user/135
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/user/135

