Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Pagamento de Substituicao
Remunerada de CD ou FG -
SOUGOV

Informacoes gerais

E o pagamento devido ao substituto indicado em regimento interno ou designado previamente
pelo Diretor-geral do Campus ou pelo Reitor, pelo exercicio de funcao de direcao, chefia ou
assessoramento, na proporcao dos dias de efetiva substituicdao, por motivo de Afastamento ou
impedimento regulamentar do titular de Cargo de Direcao (CD) ou Funcao Gratificada (FG).

O titular de cargo em comissao ndo poderd ser substituido durante o periodo em que se afastar da
sede para exercer atribuicbes pertinentes ao cargo ou funcao que ocupa. (Orientacao Normativa
n2 96 - MARE, de 06.05.1991)

O servidor no exercicio da substituicdo acumula as atribuicdbes do cargo que ocupa com as do
cargo para o qual foi designado nos primeiros 30 dias ou periodo inferior, fazendo jus a opcao pela
remuneracao que lhe for mais vantajosa desde o primeiro dia de efetiva substituicao e nao mais a
partir do trigésimo primeiro dia. Transcorrido o prazo de 30 dias de substituicdo, o substituto deixa
de acumular as funcdes e passa a exercer somente as atribuicdes inerentes as do cargo
substituido, percebendo a retribuicdo correspondente.

Nos casos de vacancia de cargo ou funcao de direcao ou chefia, o substituto, independentemente
do periodo, exercerd exclusivamente as atribuicdes do cargo substituido, fazendo jus a retribuicao
correspondente, a partir do primeiro dia.

Procedimentos

®* O nome do substituto e o periodo de substituicao deve ser informado a Direcdao-geral ou a
Reitoria para emissao de Portaria.
* Devera haver a comprovacao de que o substituto ndo se encontra afastado, licenciado ou de

férias no periodo requerido.
®* De posse da portaria o servidor que estd substituindo deverad fazer o requerimento para
pagamento via  sistema SOUGOV, conforme  tutorial disponivel no link:

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/pagamento-de-

substituicao


https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/pagamento-de-substituicao
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/pagamento-de-substituicao

Fundamentacao legal

Arts. 38 e 39 da Lein28.112, de 11/12/1990;

®* Orientacdo Normativa n2 96 - MARE, de 06/05/1991;

®* Decreto n? 4.567, de 01/01/2003 - Revogado pelo Decreto n2 6.944, de 21/08/2009;
Oficio-Circular n2 01 - SRH/MP, de 28/01/2005;

* Oficio COGES/SRH/MP n2 94, de 30/05/2005.

* Oficio COGES/SRH/MP n? 146, de 29/07/2005.

Art. 19, | ao VII, do Decreto n2 6.532, de 05/08/2008 (DOU 06/08/2008).

* Decreto n2 5.707, de 23/02/2006.
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