Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Horario Especial (Por motivo
de saude) - SEI

Informacoes gerais

O horario especial, atendidos os devidos requisitos, sera concedido nas seguintes hipdteses:

a) servidor portador de deficiéncia, quando comprovada a necessidade por junta médica oficial, e
neste caso nao serd exigida a compensacao de horario (art. 98, §29, da Lei n? 8.112/90, incluido
pela Lei n2 9.527/97);

b) servidor que tenha coOnjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica, quando
comprovada a necessidade por junta médica oficial, tendo em vista a Lei 13.370/2016;

Fluxo do processo - SEI

Responsavel pela

- Auxilia na acao Procedimento Documentos
acao

Etapa



Demandante:
Servidor

Setor de Gestdao de
Pessoas da unidade

CLNP

Setor de Gestao de
Pessoas da unidade

1. O servidor deverd
se dirigir ao setor de
gestao de pessoas
de sua unidade ou
através de e-mail
solicitar a abertura
do processo
administrativo no
sistema SEI,
especificando a
solicitacao.

Obs.: Nao ha
necessidade de
envio de laudos,
exames ou qualquer
outro documento
relativo a condicdo
de saude. Tais
documentos deverao
ser  encaminhados,
imediatamente

apés a abertura do
processo, por e-mail,
a Coordenacao de
Saude, Seguranca e
Qualidade de Vida
no Trabalho (

csaudeqv@ifsertao-

pe.edu.br).

1. Realiza a abertura
do processo no

sistema SEI e
encaminha para
andlise da
Coordenacao de

Legislagao e Normas
de Pessoas (CLNP)

1. Analisa a
documentacao e
emite Nota Técnica,
apés, encaminha o
processo a DGP.

Requerimento

Geral.
[Documento
Externo]
Quadro com
0s horarios
pretendidos
pelo servidor,
assinado pela
chefia
imediata.
[Documento
Externo]
Laudos,
exames e
outros
documentos
relativos a
condicdo de
salde
(enviados por
e-mail:

csaudeqv@ifsertao-

pe.edu.br

Despacho de
envio de
processo.
[Modelo de
despacho
IFSertaoPE -
SEI]

Nota Técnica.
[Modelo de
Nota Técnica
IFSertaoPE -
SEI]
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DGP

CQVSST

SIASS

CQVSST

1. Analisa o processo
e em caso de
concordancia emite
despacho de
encaminhamento
para a CQVSST.

1. Baixa o processo
no sistema SElI em
formato “.PDF”;

2. Recepciona laudos
e exames
encaminhados pelo
servidor através do e-
mail.

3. Avalia o processo
e estando de acordo
faz o]
encaminhamento
para o] Sistema

Integrado de
Atencdo a Saude do
Servidor (SIASS)

para agendamento
de avaliacao pericial
por junta médica.

1. Recepciona o]
processo e realiza a
avaliacdo pericial por
junta médica oficial.
2. Encaminha o]
laudo médico, com o
resultado da pericia,
para a CQVSST.

1. Recepciona o]
Laudo e, anexa no
processo do  SEl,
emite despacho e
faz envio do
processo a DGP.

® Despacho de

envio de
processo.
[Modelo de
despacho
IFSertaoPE -
SEl]

Oficio
encaminhando
o processo.
[Modelo de
oficio
IFSertaoPE -
SEl]

Laudo
pericial.
[Documento
externol.

Despacho de
envio de
processo
[Modelo de
despacho
IFSertaoPE -
SEI]



® Despacho de

1. Analisa o processo envio do
e, em caso de processo.
concordancia, [Modelo de
8 DGP encaminha a CLNP despacho
para emissao de IFSertaoPE -
Portaria. SEl]

1. Emite a portaria e
comunica ao
servidor bem como

. ® Portaria de
setor de gestao de

. concessao.
pessoas da unidade
. L [Documento
9 CLNP para comunicacao a
. externo]
chefia.
2. Encaminha 0

processo a DEAP
para registro e
arquivamento

1. Recepciona o]
processo e faz os
registros necessarios

10 DEAP no sistema SUAP e
AFD, apés, conclui o
processo no sistema
SEI.

Fundamentacao legal

® Art. 98, da Lei n? 8.112, de 11/12/90 (DOU 12/12/90), com alteracdes dadas pelas Leis n2
9.527 /97 e n® 11.501/2007.

® Art. 62 do Decreto n.2 1.590, de 10/08/95 (DOU 11/08/95).

* Decreto n2 6.114/2007.

®* Instrucdo normativa n2 02, de 12/19/2018 (DOU 13/09/18).

Fluxo do processo

Para visualizar o fluxo do processo no Portal de Processos Institucionais, cliqgue aqui.
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