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Informacoes Gerais

Periodo anual de descanso remunerado com duracdao prevista em Lei. Adicional de Férias ou
Abono Constitucional é a complementacao correspondente a 1/3 do periodo de férias, calculado
sobre a remuneracao. Remuneracao é o vencimento do cargo efetivo acrescido das vantagens
pecuniarias permanentes estabelecidas em lei.

Os servidores técnico-administrativos tém direito a 30 dias de férias, que poderao ser gozadas
parceladamente, de acordo com as competentes escalas. Os docentes tém direito a 45 dias de
férias, que poderao ser gozadas parceladamente, feitas as competentes escalas, de modo a
assegurar o funcionamento continuo das atividades de ensino e pesquisa (Art. 36 da Lei n¢
12.772/2012). As férias poderao ser parceladas em até trés etapas, desde que requeridas pelo
servidor e no interesse da administracdo, com excecao dos Operadores e Técnicos de Raio X. O
parcelamento dar-se-& conforme Portaria Normativa deste Instituto.

O pagamento da remuneracao de férias sera efetuado na folha de pagamento do més que
antecede o inicio do respectivo periodo de férias.

E vedada a acumulacdo de férias para os servidores que operam direta e permanentemente com
raios X ou substancias radioativas. Nesse caso, as férias serdo gozadas obrigatoriamente em duas
parcelas, uma a cada periodo de seis meses de exercicio. E vedado descontar nas férias qualquer
falta ao servico.

As férias somente poderao ser interrompidas por motivo de calamidade publica, comocao interna,
convocacao para juri, servico militar ou Eleitoral, ou por necessidade do servico declarado pela
autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

A primeira parcela da Gratificacdao Natalina (132 salario) podera ser antecipada no pagamento das
férias, quando por opcao do servidor explicitar na escala de férias ou em requerimento que deseja
recebé-la.

As férias, completas ou incompletas, somente podem ser indenizadas em caso de exoneracao, na
proporcdo de 1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio ou fracao superior a 14 dias (Art.
78, § 39, 4% da Lei n© 8.112/90).



As férias deverdo ser gozadas durante o ano civil, somente podendo ser acumuladas, até o
maximo de 2 (dois) periodos, no caso de necessidade do servico anteriormente declarada. Ao
servidor acometido de alguma moléstia durante o periodo de gozo das férias, somente sera
concedida licenca médica apdés o término do mesmo, caso perdure o motivo que enseje a
concessao da licenca.

As férias de docente afastado deverdo coincidir com o periodo de férias escolares da instituicdo
em gue esteja se aperfeicoando e deverao constar da escala de férias do campus em que esta
lotado.

O gozo de licenca para tratamento da prépria salde, até o limite maximo de dois anos, nao
prejudica o direito a férias, sendo possivel usufrui-las apdés o término da referida licenca, desde
que nao estejam prescritas (arts. 102 e 103 da Lei n? 8.112/90, com redacao dada pela Lei n?
9.527 de 10/12/1997).

Quando o periodo das férias programadas coincidir, parcial ou totalmente, com o periodo da
licenca ou afastamento, as férias do exercicio correspondente serdao reprogramadas, vedada a
acumulacao para o exercicio seguinte em decorréncia da licenca ou afastamento.

Os servidores membros de uma mesma familia que tenham exercicio no mesmo 6rgao ou
entidade poderao usufruir férias no mesmo periodo, desde que assim requeiram e nao haja
prejuizo das atividades do érgao ou entidade (Orientacao Normativa SRH/MP n? 2, de 23/02/2011).

As informacodes sobre férias estdao descritas na Resolucao CONSUP n¢ 31/2017, links abaixo:

Resolucao CONSUP n2 31/2017

Os procedimentos relativos a programacao e reprogramacao de férias, devem ser feitos via
SIGEPE, conforme orientacdes abaixo.

Em caso de interrupcao a chefia imediata do servidor devera solicitar via formuldrio de interrupcao

de férias (LINK).

Fundamentacao Legal

Art. 79, inciso XVII, Art. 39, § 22 da Constituicao Federal.

Arts. 77 a 80 da Lei n? 8.112, de 11/12/90 (DOU 12/12/90), alterada pela Lei n2 9.527 de
10/12/97 (DOU 11/12/97).

Art. 18 da Lei n2 8.216, de 13/08/91 (DOU 15/08/91).

®* Orientacdo Normativa SRH/MP n2 2, de 23/02/2011 (DOU 24/02/2011).

®* Orientacdo Normativa SRH/MP n2 10, de 03/12/2014 (DOU 05/12/2014).


https://www.ifsertao-pe.edu.br/images/Servidor/Formulario-de-Interrupo-de-Frias.doc
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8216.htm
http://www.pgp.ufv.br/wp-content/uploads/2012/06/orientacaonormativa022010.pdf
http://www.trtsp.jus.br/geral/tribunal2/ORGAOS/Min_Div/MPOG_ON_10_14.html
https://www.ifsertao-pe.edu.br/images/Consup/2017/Resoluo n 31.pdf

® Art. 52 da Lei n2 9.527, de 10/12/97, (DOU 11/12/97).
* Resoluc&o n? 31/2017/CONSUP/IFSertao-PE

Abaixo também consta infografico com as principais informacdes sobre férias e o fluxo interno de
solicitacao e homologacao.

Passo-a-passo para solicitacao de férias via Sistema SIGEPE:
1. Realizar login no sistema SIGEPE (LINK);

2. Apés login, clicar na opcao "Férias", conforme imagem a seguir:
Solicitacao-de-férias.png

Image not found or type unknown

3. Clicar na opgao "Solicitar férias", conforme imagem a sequir:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9527.htm
https://www.ifsertao-pe.edu.br/images/Consup/2017/Resoluo n 31.pdf
https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login?service=https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/private/inicio.jsf
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2020-10/Rw0kiNThkjowOKK6-Solicitação-de-férias.png
https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login?service=https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/private/inicio.jsf
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4. Em seguida devera ser selecionado o exercicio que se deseja programar as férias. Observe gque
devera aparecer o status de "nao cadastradas". Caso deseje reprogramar férias, basta selecionar
0 exercicio que esteja com férias "programadas", para reprogramacao.

Solicitar Férias

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

Exercicio Periodo Permitido Programacg&o Situagéo Férias Situaggo da Ultima Solicitagdo
2018 01/01/2018 a31/12/2019 Encerradas Alterada no SIAPE
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Encerradas Alterada no SIAPE
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Programadas Homologada

01/01/2021 a31/12/2022 Nao Solicitada
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Infografico


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2020-10/RTogNvDogKKZSNPQ-Solicitação-de-férias.png
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2020-10/qZTrkFPpwQRISLlH-Solicitação-de-férias.png
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O que sdo férias?
que sao rerias:

Férias sao o periodo de descanso anual remunerado, o qual é acrescido de
adicional correspondente a 1/3 do periodo de férias.

Técnicos-Administrativos tém direito a 30 dias e docentes a 45 dias de férias.
Este periodo pode ainda ser parcelado em até 3 etapas, desde que no interesse
da administracao.

Vocé sabia que nao existe limite minimo de dias que cada parcela pode ter? Na
pratica, o servidor pode programar parcela com 1 dia de duracao apenas! Mas
convenhamos que isto nao é bem férias, né?

O periodo de programacac de férias & definido pela gestao de pessoas
anualmente, geralmente entre os meses de outubro e novembro.

Como solicitar férias?

Em primeiro lugar, destacamos que apenas servidores que ja completaram 1
ano de exercicio podem solicitar férias!

O servidor fara a solicitacao de acordo com o cronograma informado pela DGP
ou com, no minimo, 60 dias de antecedéncia do periodo desejado para gozo.
Todo o procedimento de solicitacao é feito via SIGEPE, sem necessidade de
tramite de papel! A seguir, veja o passo a passo de como funciona:

Servidor acessa o SIGEPEe  Ap6s, o servidor envia os A chefia imediata enviara Apos concordancia da
clica no campo "Solicitar  periodos por e-mail a chefia autorizagao ao setor de  chefia, o setor de gestao de
férias" informando os imediata, que validara a gestido de pessoas da pessoas homologa a


https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/uploads/images/gallery/2020-10/SQRfEqpwcrWqY0FX-Férias.png
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