Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Exercicio Provisorio - SEI

DEFINICAO:

As informacodes sobre Exercicio provisdrio estdo descritas na Secao IX da Resolucao CONSUP n®
34/2019, links abaixo:

Resolucdao CONSUP n? 34/2019;

PROCEDIMENTOS:

Exercicio Provisodrio

Nunca usou o SEI? Acesse o manual clicando aqui.

Responsavel pela . . .
Etapa acéo Auxilia na acao Procedimento Documentos


https://ifsertaope.edu.br/documentos/resolucao-n-o-34-2019/
https://manuais.ifsertao-pe.edu.br/books/manual-do-sei/page/orientações-para-utilização-do-sei

Servidor requerente

Setor de Gestao de
Pessoas da unidade

CLNP

Abrir processo no SEI
com os documentos
necessarios, apos
encaminha o
processo para o
Setor de Gestdo de
Pessoas da unidade
de exercicio.

Analisa a
documentacao,
estando de acordo
encaminha para a
Coordenacao de
Legislagao e Normas
de Pessoas (CLNP).

Da ciéncia através
de e-mail ao gestor
maximo da unidade
acerca do pedido
do(a) servidor(a).

Analisa a
documentacao,
emite o parecer
técnico, e
encaminha o
processo a Diretoria
de Gestao de
Pessoas (DGP).

® Formulario de
solicitacao de
movimentacao
[Modelo de
documento
SEI]

® Certidao de
casamento
ou
declaracao
de unido
estavel;
[Documento
externol].

® Ato que

determinou o
deslocamento
do cOnjuge
ou
companheiro;
[Documento
externol.

® Despacho
[Modelo de
Despacho
SEI
IFSertaoPE]

® Nota Técnica
emitida pela
CLNP
[Modelo de
Nota
Técnica SEI]



DGP

DEXEC

MEC (érgao externo)

DEPAP

O Diretor de Gestao
de Pessoas analisa o
processo e da o
parecer final.
Estando tudo certo,
encaminha a
Diretoria Executiva
da Reitoria que
enviard o processo
ao Ministério da
Educacao (MEC),
para andlise e
providéncias. Sendo
detectada alguma
inconsisténcia,
encaminha ao
responsavel para
ajuste, ou
arquivamento, se for
0 caso. .

Analisa o processo e
estando de acordo,
emite oficio
encaminhando o
processo ao
Ministério da
Educacao (MEC),
para andlise e
providéncias.

Faz andlise do
processo e em caso
de concordancia
publica a portaria
concedendo o
exercicio provisério
ou devolve o
processo a
instituicao para
ajustes ou
arquivamento. Envia
0 processo a DEPAP
para providéncias

Recebe o processo,
faz os registros
sistémicos e inclusdo
no AFD, apés

conclui o processo.

® Despacho de
encaminhamento.
[Despacho
IFSertaoPE]

¢ Oficio.
[Modelo de
documento
do SEI]

Portaria de
concessao do
exercicio
provisério.
[Documento
externol]

¢ Comprovante
de registro
sistémico.
[Documento
externo]

® Termo de

encerramento
do processo.
[Modelo SEI]



Fundamentacao legal

®* Resolucdo n234/2019/CONSUP/IFSertaoPE;
®* Orientacdo Normativa n2 05, de 11 de julho de 2012.
* Artigo 84 da Lei n? 8.112/90.
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