Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Desaverbacao de tempo de
Servico

Informacoes gerais

Ato pelo qual se subtrai do tempo de servico um dado periodo solicitado pelo interessado, para
fins de averbacao em outro érgao, desde que nao tenham surtido efeitos juridicos ou financeiros
quando da averbacdo. O tempo de servico averbado e que surtiu efeitos financeiros ou juridicos,
em razdao de um cargo, ndao poderd ser desaverbado com vistas a outro cargo. Nao é permitida a
desaverbacao de tempo de servico prestado ao IF Sertdo-PE, enquanto o servidor continuar em
exercicio.

Requisitos
Possuir tempo de servico averbado na Instituicdo, em certo periodo ou sua totalidade, para

fins de averbacao em outro érgao, desde que nao tenha surtido efeitos juridicos ou
financeiros na instituicao.

Procedimentos

Preenchimento de Requerimento pelo interessado, dirigido a Diretoria de Gestdao de Pessoas
(DGP), no qual deve constar:

a) indicacao da Certidao a ser subtraida;
b) finalidade da desaverbacao;
c) 6rgao onde sera averbado.

Documentacao

Nao se aplica

Ckecklist



Abrir Processo

Requerimento geral

Fluxo do processo

1. Servidor preenche o requerimento geral e realiza a abertura do processo junto ao setor
de gestdo de pessoas de sua unidade de exercicio;

2. Processo é encaminhado a DGP que recepciona e analisa por meio da CLNP;

3. Estando adequado o processo é realizada a desaverbacao solicitada e encaminhada ao
servidor a informacao.

4. Caso o processo nao esteja adequado é devolvido ao servidor com as razdes do
indeferimento.

Fundamentacao legal

® Orientacao Normativa DASP n.2 03/79.
® Despacho da Secretaria de Recursos Humanos -MARE - Processo n.2 20.938/96-20.
* Nota Informativa CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n° 98, de 06/03/2014.

Publicacao do ato

Nao se aplica

Mapa de Risco

Ne 01

IDENTIFICACAO: N3o envio da documentacdo adequada para instrugéo processual

Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta
Impacto: (x) Baixo () Médio () Alto
Gerenciamento do risco: Aceitar riscos

Id Dano

1. Nao realizacdo ou demora no atendimento da solicitacdo

Id Acao Preventiva

Verificar de forma completa a legislacao pertinente a matéria para instrucao
processual adequada.

Id Acao de Contingéncia


https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/Requerimento-Geral.doc

1. Reenvio da solicitacdo de forma adequada
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