Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI)

Concessao de auséncias -
SOUGOQOV

Informacoes gerais

Auséncia remunerada do servidor:

Para doacao de sangue: 1 dia;
Para alistamento como eleitor: 2 dias;
Para casamento: 8 dias consecutivos contados da data do casamento;

Por falecimento de pessoa da familia: 8 dias consecutivos contados da data do 6bito.

Somente serd considerada auséncia justificada quando se tratar de o&bito de cOnjuge,
companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos.
As auséncias acima mencionadas sdao consideradas como efetivo exercicio para o servidor publico
federal, ndo havendo necessidade de compensacdo de horario.

Requisitos

Apresentacao da documentacdao comprobatoria.

Procedimentos

O servidor deverda apresentar, via SouGov.br, a documentacao comprobatdria exigida e comunicar
o afastamento a sua chefia imediata.

Para afastamentos nao disponiveis no SouGov.br, mantém-se o procedimento adotado
anteriormente: o servidor deve apresentar a chefia imediata o requerimento acompanhado



da documentacdo comprobatéria exigida, que deverdo ser encaminhados a Diretoria de
Gestao de Pessoas (DGP). A chefia imediata é responsavel pela conferéncia da
documentacao exigida no ato da concessao.

Documentacao

Doacao de sangue: declaracao ou atestado comprovando a doacao;

Alistamento como eleitor: comprovante oficial do Tribunal Regional Eleitoral;

Casamento: certiddao de casamento;

Falecimento de pessoa da familia: certidao de ébito.

Juri e outros servicos obrigatérios por lei: carta de convocacdo ou declaracdo de
comparecimento.

Fluxo do processo

1. Servidor informa o afastamento no SouGov.br anexando a documentacao comprobatéria;
2. DGP avalia a solicitacao e, estando adequada, faz o lancamento no sistema Sigepe; caso
nao esteja adequada, devolvera o requerimento ao servidor informando os motivos.

Fundamentacao legal

® Arts. 97 e 102 da Lei n° 8.112/90, de 11/12/90 (DOU 12/12/90).

Publicacao do ato

Nao se aplica
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Aceitar riscos

Dano

N&o concessao do beneficio ou demora na concessao.

Acdo Preventiva

Verificar de forma completa a legislacdo pertinente a matéria para instrucdo
processual adequada.

Acado de Contingéncia

Reenvio da solicitacao de forma adequada
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